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ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

PARA O CARGO DE: ATENDENTE DO LEGISLATIVO

ATRIBUICOES DA FUNCAO: -Exercer servicos de recepcio e atendimento direto ao publico prestando
informacBes quando necessario, bem como desempenhar outras atribuicbes que possam vir a surgir,
conforme as necessidades da area e da Camara Municipal.

I. - LINGUA PORTUGUESA:- 01.- Anélise de concordancia, de regéncia e colocagdo. 02.- Classes de
palavras. 03.- Colocacdo de pronomes nas frases. 04.- Concordancia verbal e nominal: Regéncia verbal e
nominal. 05.- Conjugacdo de verbos. 06.- Flexdo nominal e verbal. 07.- Formas de tratamento. 08.-
Interpretacdo de texto. 09.- Morfologia: classificacdo e flexdo de palavras. 10.- Ortografia oficial. 11.-
Pontuacdo. 12.- Preposi¢fes e conjungbes. 13.- Regéncia nominal e regéncia verbal. 14.- Separagdo
sildbica. 15.- Significado das palavras. 16.- Sintaxe: termos essenciais da oracdo. 11. - MATEMATICA:-
01.- Equaches: 1° e 2° Graus. 02.- Geometria Plana: areas, perimetros e volumes. 03.- Grandezas
Proporcionais, razdes e proporc¢des. 04.- Maximo Divisor Comum. 05.- Minimo Multiplo Comum. 06.-
Numeros Naturais, Inteiros e Fracionarios. 07.- Potenciacdo. 08.- Regra de trés simples. 09.- Resolugdo de
SituacOes Problemas. 10.- Sistema Numeral Decimal. 11.- Teorema de Pitadgoras.12.- Unidade de Medidas e
comprimento. . CONHECIMENTOS GERAIS: Visdo sécio-econdmica, politica e atualidades, nacional,
estadual e municipal; aspectos geogréaficos e historicos, locais e regionais. CONHECIMENTOS BASICOS
DE INFORMATICA:- 01. - Assuntos correlatos e gerais da respectiva area. 02. - Arquivo, classificacio e
organizacdo de documentos.03. - Computadores e periféricos. 04. - Configuracdo e instalacdo de
equipamentos, softwares basicos, aplicativos e de apoio. Atualizacdo de versdes de programas e antivirus.
05. - Conhecimento das ferramentas de Internet, elaboracdo e atualizacdo de paginas. 06. - Conhecimentos
de sistemas operacionais — configuracdes, MS DOS e WINDOWS. 07. - Conhecimentos Gerais de
Windows. 08. - Equipamentos, softwares e materiais relativos a area de informatica. 09. — Pacote Office.

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

PARA OS CARGOS DE: SERVICOS GERAIS E MOTORISTA.

ATRIBUICOES DA FUNCAO: MOTORISTA, Conduzir veiculos auto destinados ao transporte de
passageiros e cargos; recolher o veiculo a garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia,
comunicando qualquer defeito por ventura existente; manter o veiculo em perfeita condi¢bes de
funcionamento, fazer reparos de emergéncia, zelar pela conservacdo do veiculo que lhe for entregue;
encarregar-se do transporte e entrega de correspondéncia ou de carga que lhe for confiado; promover o
abastecimento de combustivel, &gua e 6leo; verificar o funcionamento do sistema elétrico, lampadas, fardis,
sinaleiras, buzinas e indicadores de direcdo; providenciar a lubrificacdo quando indicada; verificar o grau
de densidade e nivel da 4gua da bateria, bem como a calibragem dos pneus; dirigir o veiculo da Camara ou
de terceiro locado para o servico desta; executar o trabalho de forma efetiva e segura, atentando para as
normas de transito; executar outras tarefas correlatas. SERVICOS GERAIS;-Executar trabalhos de limpeza
e conservacdo em geral, bem como servicos de entrega, recebimento e atendimento, utilizando os materiais
e instrumentos adequados, e rotinas previamente definidas; executar limpeza e conservagdo em geral nas
dependéncias internas e externas da Camara Municipal; efetuar a limpeza e conservagdo de utensilios,
moveis e equipamentos em geral, para manté-los em condi¢des de uso; executar atividades de copa, auxiliar



na remocdo de moveis e equipamentos; separar 0s materiais reciclaveis para descarte (vidraria, papéis,
vidros); anotar e transmitir informacGes e recados, bem como receber, separar e entregar correspondéncias,
papéis, jornais e outros materiais; reabastecer os banheiros com papel higiénico, toalhas e sabonetes;
controlar o estoque e sugerir compras de materiais pertinentes de sua area de atuacdo;.desenvolver suas
atividades utilizando normas e procedimentos de seguranca do trabalho;.servir lanche, café ou agua; zelar
pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados,
bem como do local de trabalho; estar presente as Sessdes Ordindrias, Extraordinarias, Solenes e outros
eventos que sejam realizados em razdo do Poder Legislativo, de modo a dar suporte ao bom
desenvolvimento dos trabalhos; realizar servigos externos relativos aos trabalhos da Camara Municipal,
sempre que necessario; executar outras tarefas correlatas, conforme determinacdo do superior.

I. - LINGUA PORTUGUESA:- 01. - Alfabeto - vogais e consoantes. 02. — Adjetivos. 03. — Analise e
interpretacdo de textos. 04. - Artigos. 05. — Classificacdo das palavras quanto ao nimero de silabas. 06. —
Comparacdo de palavras entre si. 07. — Concordancia. 08. - Interpretacdo de texto. 09. - Mailsculas e
mindsculas. 10. - Oragdes. 11. — Ordem alfabética. 12. — Ortografia. 13. - Plural. 14. - Pontuacdo. 15. —
Preposi¢do. 16. — Pronomes. 17. — Silaba To6nica. 18. — Sinais de pontuagdo. 19. — Sinénimo e anténimo. 20.
— Substantivos: préprio, comum, simples, composto, coletivo, género, nimero e grau. 23. — Verbos. Il. -
MATEMATICA:- 01. — Conjunto dos niimeros naturais: quatro operacdes fundamentais — resolugio de
problemas sobre as quatro operagdes. 02. — Medidas de:- comprimento, superficie, massa, capacidade e
tempo — transformacdes — problemas. 03. — Nocdes de:- ddzia, arroba, metade, dobro, triplo, um quarto ou
quarta parte, um terco ou terca parte. 04. — NUmeros decimais:- operacfes. 05. — OperacGes com fracdes.
06. — Operagbes com numeros decimais. 07. — Perimetro e &rea de quadrado e retdngulo. 08. — Sistema de
numeragdo decimal: numeros até bilhdo. 09. — Unidade de peso, medida e comprimento. Conhecimentos
Gerais: Visdo sécio-econdmica, politica e atualidades, nacional, estadual e municipal; aspectos geograficos
e histdricos, locais e regionais,

Prova pratica: NogOes basicas da funcdo para os cargos de Motorista e Servicos Gerais.
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